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Gabinete da Reitoria 

 
Para: Corpo Discente – Comunidade Acadêmica UniLogos 

De: Gabinete da Reitoria 

Assunto: Responsabilidade pela Guarda e Arquivamento de Certificados e Documentos de 

Eventos Formativos 

ASSUNTO: EMISSÃO DE CERTIFICADOS DE EVENTOS FORMATIVOS — 

RESPONSABILIDADE DISCENTE PELA GUARDA DOCUMENTAL 

Prezados(as) discentes e membros da comunidade acadêmica, 

O Gabinete da Reitoria da UniLogos vem, por meio do presente Ofício, dirigir-se a toda 

a comunidade acadêmica com a finalidade de orientar e comunicar as diretrizes institucionais 

referentes à guarda, arquivamento e eventual extravio de certificados e demais documentos 

emitidos em razão da participação em eventos formativos promovidos por esta Instituição. 

1. DOS EVENTOS FORMATIVOS DA UNILOGOS 

Os eventos formativos promovidos pela Logos University International (UniLogos), 

incluindo palestras, encontros acadêmicos, workshops, seminários e atividades correlatas, são 

oferecidos gratuitamente à comunidade discente, com o propósito de contribuir para a 



 

ampliação do capital intelectual dos participantes e para o seu desenvolvimento profissional 

e humano integral. 

A certificação emitida ao término de cada evento constitui registro oficial da 

participação do estudante e integra o conjunto de documentos que compõem sua trajetória 

acadêmica. 

2. DA PLATAFORMA DE GESTÃO DE EVENTOS E DA IMPOSSIBILIDADE DE 

EMISSÃO DE SEGUNDA VIA 

A UniLogos utiliza plataformas tecnológicas específicas para a gestão e 

operacionalização de seus eventos formativos. Tais plataformas, por limitações técnicas 

próprias de seus sistemas, não permitem a emissão de segunda via de certificados após o 

encerramento do evento e da janela de disponibilização dos documentos. 

Em razão dessa limitação de natureza técnica e operacional, é vedado à Instituição 

proceder à reemissão de certificados, independentemente do motivo alegado pelo solicitante. 

3. DA RESPONSABILIDADE DISCENTE PELA GUARDA DOCUMENTAL 

Reiteramos, de forma expressa e inequívoca, que é de inteira responsabilidade do 

aluno o correto arquivamento de certificados, declarações e demais registros emitidos ao longo 

de sua trajetória acadêmica. 

A UniLogos não emite, sob nenhuma circunstância, segunda via de certificados 

referentes a eventos formativos. Trata-se de diretriz institucional clara, que visa reforçar a 

necessidade de organização e de zelosa guarda documental por parte de cada estudante. 



 

Caberá ao discente garantir que seus documentos estejam devidamente armazenados e 

acessíveis, não sendo possível transferir à Instituição qualquer responsabilidade por eventuais 

perdas decorrentes de: 

• Falhas em contas ou servidores de correio eletrônico (e-mail); 

• Formatação, perda ou dano em dispositivos de armazenamento pessoal; 

• Exclusão acidental ou intencional de arquivos digitais; 

• Quaisquer outros meios de guarda pessoal que venham a falhar. 

4. DA COMPETÊNCIA DOCUMENTAL COMO REQUISITO ACADÊMICO E 

PROFISSIONAL 

A organização e a gestão de documentos pessoais constituem competência básica 

esperada de todo profissional e acadêmico. Espera-se de cada discente da UniLogos que 

mantenha, de forma segura e estruturada, uma pasta própria de documentos, seja em formato 

físico ou digital, contendo todos os registros relevantes de sua formação. 

Recomenda-se, a título de boas práticas: 

• Manter cópia dos certificados em mais de um dispositivo ou plataforma 

(armazenamento em nuvem, pen drive, e-mail pessoal, entre outros); 

• Organizar os documentos por data, tipo de evento e instituição promotora; 

• Realizar verificação periódica da integridade dos arquivos armazenados. 



 

5. DO ATENDIMENTO INSTITUCIONAL 

A equipe de atendimento ao discente da UniLogos está à disposição para orientações 

gerais. Ressaltamos, todavia, que toda e qualquer comunicação com os colaboradores desta 

Instituição deve ocorrer de maneira cordial e respeitosa, em consonância com os valores de 

ética e urbanidade que norteiam nossa comunidade acadêmica. 

6. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

O presente Ofício é expedido em caráter informativo e normativo, com validade 

imediata, sendo de responsabilidade de cada membro da comunidade acadêmica tomar ciência 

das disposições aqui contidas. 

Dúvidas e demais esclarecimentos poderão ser encaminhados aos canais oficiais de 

atendimento da UniLogos, observado o disposto no item 5 deste documento. 

 
Atenciosamente, 

 

08/04/2026 

Prof. Dr. Gabriel Lopes 
University President 


